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4. Scopul procedurii operationale

4.1. Scopul prezentei proceduri proprii il constituie asigurarea cadrului legal necesar pentru atribuirea contractelor de achizitii
publice/acordurilor cadru privind servicii prevazute in Anexa nr. 2 a céror valoare estimata este mai mica decét pragurile corespunztoare
prevazute la art. 7 alin. (1) lit. d) coroborat cu art. 111, alin.(1) din Legea nr. 98/2016 privind achizitile publice, cu modificarile si
completarile ulterioare.
4.2. Dispozitiile prezentei metodologii sunt elaborate si aplicate in conformitate cu art. 111 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, cu modificarile si completarile ulterioare, cu respectarea principiilor care stau la baza atribuirii contractelor de achizitie
publicd/acord cadru, prevazute la art. 2 din Legea nr. 98/2016 privind achizitjile publice si anume:

(1) nediscriminarea;

(2) tratamentul egal;
(3) recunoasterea reciproca;
(4) transparenta;
(5) proportionalitatea;
(6) asumarea raspunderii.

5. Praguri de aplicare procedura proprie

5.1. Autoritatea contractantd aplicd prezenta procedura proprie ori de céte ori intentioneaza sa atribuie contracte de achizitie
publicé/acord cadru ce privesc achizitii publice ce au ca obiect servicii prevazute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, a caror valoare estimata este mai mica decét valoarea de 3.741.750,00 lei.
5.2. Autoritatea contractantd are dreptul de a achizitiona direct produse sau servicii in cazul in care valoarea estimata a achizitiei, fara
TVA, este mai mica de 270.120 lei, respectiv lucrari, in cazul in care valoarea estimata a achizitiei, fara TVA, este mai mica de 900.400
lei.

6. Documente de referinta

6.1. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completérile ulterioare (denumita in continuare, generic, “Lege”);
6.2. Hotararea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publica/acordului cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

6.3. Legea nr. 101/2016 cu modificarile si completrile ulterioare

6.4. Alte acte normative specifice (a se vedea http://anap.gov.ro/web ).

7. Definitii gi abrevieri ale termenilor utilizati

7.1. Definitii:

Tn sensul prezentei proceduri (ce reglementeazi procedura proprie), termenii si expresiile de mai jos au urmatoarele semnificatji:
Abatere profesionala: Orice comportament culpabil care afecteaza credibilitatea profesionali a operatorului economic in cauza, cum
ar fi incalcari ale drepturilor de proprietate intelectuald, sévargite cu intentie sau din culpa grava, inclusiv incalcari ale normelor de
deontologie in sensul strict al profesiei careia i apartine acest operator.

Achizitie sau achizitie publica: Achizitia de lucréri, de produse sau de servicii, prin intermediul unui contract de achizitie publica, de
cétre una ori mai multe autoritéi contractante, de la operatori economici, desemnati de cétre acestea, indiferent daca lucrrile,
produsele sau serviciile sunt destinate ori nu realizrii unui interes public.

Autoritate contractanta:

a) autorititile si institutiile publice centrale sau locale, precum i structurile din componenta acestora care au delegata calitatea de
ordonator de credite i care au stabilite competente in domeniul achizitiilor publice;

b) organismele de drept public;
c) asocierile care cuprind, cel putin, o autoritate contractants, dintre cele prevazute la lit. a) sau b).
3
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Contract de achizitie publica: Contractul cu titlu oneros, asimilat, potrivit legii, actului administrativ, incheiat in scris intre unul sau
mai multi operatori economici gi una ori mai multe autoritati contractante, care are ca obiect executia de lucrari, furnizarea de produse
sau prestarea de servicii.

Contract de achizifie publica de servicii: Contractul de achizifie publica care are ca obiect prestarea de servicii

Contractant: Orice operator economic care este parte la un contract de achizifie publica.

CPV: Nomenclatorul de referin{a in domeniul achizitiilor publice, adoptat prin Regulamentul (CE) nr. 2.195/2002 al Parlamentului
European si al Consiliului din 5 noiembrie 2002 privind Vocabularul comun al achizitiilor publice (CPV).

Document al achizitiei: Anunful de participare, documentatia de atribuire, precum si orice document suplimentar emis de autoritatea
contractanta sau la care aceasta face trimitere pentru a descrie ori stabili elemente ale achizifiei sau ale procedurii de atribuire
DUAE: Documentul unic de achizitie european furnizat in format electronic prin utilizarea formatului standard ~ stabilit de Comisia
Europeand, consténd in declaratia pe propria raspundere a operatorului economic cu privire la indeplinirea criteriilor de calificare i
selectie.

Documentatia de atribuire: Documentul achizitiei care cuprinde cerintele, criteriile, regulile si alte informatii necesare pentru a asigura
operatorilor economici o informare completa, corecta si explicitd cu privire la cerinfe sau elemente ale achizitiei, obiectul contractului
si modul de desfagurare a procedurii de atribuire, inclusiv specificatiile ori documentul descriptiv, conditiile contractuale propuse,
formatele de prezentare a documentelor de catre candidati-ofertanti, informatiile privind obligatiile generale aplicabile.

Ofertant: Orice operator economic care a depus o ofertd, in cadrul unei proceduri de atribuire (inclusiv in cazul procesului de realizare
a unei achizitii directe).

Oferta: Actul juridic prin care operatorul economic isi manifesta vointa de a se angaja, din punct de vedere juridic, intr-un contract de
achizitie publica. Oferta cuprinde: propunerea financiara, propunerea tehnica, precum gi alte documente stabilite prin documentatia
de atribuire.

Ofertd alternativa: Oferta care respecta cerinfele minime i eventualele cerinte specifice, prevazute in documentele achizitiei, dar
care propune o solutie diferita, intr-o masurd mai mare sau mai mica.

Operator economic: Orice persoand fizica sau juridica, de drept public ori de drept privat sau grup ori asociere de astfel de persoane
care ofer, in mod'licit, pe piatd, executarea de lucrari gi/sau a unei constructii, furnizarea de produse ori prestarea de servicii, inclusiv
orice asociere temporara, formata intre doud ori mai mulfe dintre aceste entitai.

Sistemul electronic de achizitii publice (SICAP - SEAP): Sistemul informatic de utilitate publica, accesibil prin intemnet la o adresa
dedicatd, utilizat in scopul aplicarii, prin mijloace electronice, a procedurilor de atribuire si in scopul publicarii anunturilor la nivel
national.

Specificatii tehnice: Cerine, prescriptii, caracteristici de natura tehnica, ce permit fiecarui produs, serviciu sau lucrare s fie descris
in mod obiectiv, intr-o maniera corespunzétoare indeplinirii necesitatii autoritatii contractante.

Persoane cu functii de decizie: Conducatorul autoritafii contractante, membrii organelor decizionale ale autorititii contractante ce
au legatura cu procedura de atribuire, precum gi orice alfe persoane din cadrul autoritéfii contractante ce pot influenta continutul
documentelor achizitiei gi/sau desfasurarea procedurii de atribuire

Subcontractant: subcontractant/subantreprenor - orice operator economic care nu este parte a unui contract de achizitie publica i
care executd anumite parii ori elemente ale lucrdrilor/serviciilor, rdspunzénd in fata contractantului de organizarea si derularea tuturor
etapelor necesare in acest scop. Punerea la dispozifie a unui utilaj sau furnizarea de materiale/bunuri in cadrul unui contract de
achizitie publica nu este considerata subcontractare in sensul prezentei legi;

Zile: Zile calendaristice, cu exceptia cazurilor in care se prevede expres, ca sunt zile lucratoare.

7.2. Abrevieri:
AC - Autoritate contractanta
CPV - Nomenclatorul de referinta in domeniul achiziiilor publice, adoptat prin Regulamentul (CE) nr. 2.195/2002 al Parlamentului
European gi al Consiliului din 5 noiembrie 2002 - Vocabularul comun privind achizitiile publice (CPV)
DA - Documentatia de atribuire
CA- Compartiment Achizitii
0.J. - Oficiul Juridic
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B.C. - Biroul Contabilitate

CFPP - Control financiar preventiv propriu

LEGE - Legea nr. 98/2016 privind achizifiile publice, cu modificarile $i completarile ulterioare

HG - Hotararea nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice

PAAP - Programul anual al achizitiilor publice

ANAP - Agentia Nationala pentru Achizitii Publice

C.N.S.C. - Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor

8. Descrierea procedurii

8.1 Generalitati

In conformitate cu art. 68, alin. 1, lit. h) din Legea 98/2016, atribuirea contractelor care au ca obiect servicii cu o valoare estimata
fara TVA mai mica decét pragurile prevazute la art. 7 alin. (1) lit. d) din Lege, se face in baza unei procedurii proprii. Aceasta

procedura va fi pusa la dispozitia operatorilor economici in vederea cunoasterii cadrului legal de desfasurare a procedurii de
achizitie.

8.1.1. Planificarea operatiunilor si a actiunilor activitatii
Principalele etape ale procesului de achizitie pentru atribuirea contractelor care au ca obiect servicii sociale si alte servicii
specifice, cu o valoare estimata fara TVA mai mica decét pragurile prevazute la art. 7 alin. (1) lit. d) din Lege, sunt:

L Etapa de planificare/pregatire a procedurii
* identificarea necesitatilor,
¢ elaborare referate de necesitate,
* intocmirea documentatiei de atribuire
*  aprobarea documentatiei de atribuire

Il Etapa de organizare a procedurii si atribuire contract

*  publicare

*  deschidere
* evaluare

*  atribuire

M. Etapa post atribuire contract
¢ executarea si monitorizarea implementarii contractului
¢ modificare contract
*  subcontractare

8.2. Documente utilizate
Documente utilizate in procedura de achizitie publica prin procedura proprie

o Referatul de necesitate

o Anuntul de Publicitate (prin publicarea pe pagina de internet a institutiei www.fieni.ro sifsau in SEAP la rubrica Anunt
publicitar — tip anunt — Anexa 2 pe site-ul www.e-licitatie.ro)

. Adresa raspuns pentru clarificari solicitate (daca este cazul)

. Dispozitie comisie de evaluare (copie)

o Declaratii de confidentjalitate si impartialitate
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. Formularele de oferta depuse in cadrul procedurii de atribuire
. Documentele de calificare, atunci cand acestea au fost solicitate
. Proces-verbal de deschidere/descarcare a ofertelor
. Proces-verbal de evaluare a ofertelor
. Comunicari privind rezultatul procedurii de atribuire
. Contract de achizitie publica
. Documentul constatator care contine informatii referitoare la indeplinirea/neindeplinirea obligatiilor contractuale de
catre contractant

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale

PRIMARIA ORASULUI FIENI va asigura elementele de logistica prin: spatiu pentru desfasurarea activitétii, birouri, scaune,
calculatoare, retea, linii internet si telefonie, imprimante, consumabile, etc. dar si pe elemente de alta natura.

8.3.2. Resurse umane

Resursele umane sunt reprezentate de personalul din cadrul PRIMARIEI ORASULUI FIENI care este implicat, prin
atributiile/sarcinile de serviciu, in realizarea activitatii procedurate.

8.3.3. Resurse financiare

Resursele financiare se refera la prevederea in buget a sumelor necesare cheltuielilor de functionare

(achizitionarea materialelor consumabile necesare desfasurarii activitaii, acoperirea contravalorii serviciilor de intretinere a
logisticii, plata cheltuielilor cu personalul direct implicat in activitatea respectiva, precum si a utilitatilor necesare desfasurrii
activitatii in bune conditji).

8.4. Modul de lucru

8.4.1. Masuri organizatorice

Sprijinul primit de Compartimentul Achizititii Publice/Responsabilul Achizitii Publice din partea celorlalte birouri/compartimente

privind realizarea achizitiilor publice din cadrul PRIMARIEI ORASULUI FIENI, se concretizeaza astfel:

a) transmiterea referatelor de necesitate, privind necesitatile de servicii incluzand si valoarea estimata a acestora;

b) transmiterea specificatiilor tehnice pentru serviciile solicitate in cuprinsul referaratelor de necesitate sau sub forma caietelor
de sarcini anexate la referatele de necesitate;

c) in funclie de natura si complexitatea necesitafilor identificate, transmiterea de informatii cu privire la pretul unitarftotal,
actualizat al respectivelor necesitati, in urma unei cercetéri de piatd sau pe bazi istorica (valori din achizitiile anterioare,
actualizate cu factorul de inflatie)

d) avizarea din punct de vedere al controlului financiar preventiv propriu precum siin ceeea ce privieste prevederea bugetara
a valorii estimate totale prevazute in referatul de necesitate de catre responsabili desemnati din cadrul Biroului Contabilitate
precum si avizarea proiectului de contract de achizitie publicd de catre Oficiul Juridic;

e) participarea unuia sau mai multor reprezentanfi ai compartimentului care solicita efectuarea achizifiei in cadrul
comisiei/comisiilor de evaluare a ofertelor;

f) informarea justificatd cu privire la eventualele modificari intervenite in execufia contractelor, care cuprinde cauza si
oportunitatea modificarilor propuse;

g) transmiterea documentului constatator privind modul de indeplinire a clauzelor contractuale, la solicitarea operatorului
economic, in conditiile legii.
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8.4.2. Etapele realizarii achizitiei

A. Etapa de planificare a achizitjei

A.1. Etapa de planificare a achizifiei debuteaza cu identificarea necesitatilor §i elaborarea referatului de necesitate Si se incheie

odaté cu aprobarea de catre Primarul orasului Fieni a documentatiei de atribuire. Pregatirea procesului de realizare a achizitjei,

trebuie sa ia in considerare elemente, precum:

a) necesitatea achizitjei (identificarea reali si corects a necesitatii);

b) oportunitatea achiziiei (ce tine de urgenta achizitiei publice, de etapa in care este obligatorie de realizat, pentru a raspunde
unei necesitati punctuale identificate, cu minimum de costuri);

c) asigurarea resurselor ce pot fi disponibilizate;

d) existenta potentialilor ofertanti pe piata (in vederea satisfacerii necesitati identificate cu  resursele ce pot fi disponibilizate).

Stabilirea necesitaii efectudrii achizitiei are ca scop determinarea necesarului de servicii pentru asigurarea bunei desfasurari a

activitatii autoritatii contractante precum si a valorii estimate a contractelor ce urmeaz3 a fi atribuite.

Realizarea activitéfilor precizate mai sus se concretizeaza prin intocmirea de catre personalul cu responsabilitéti in acest sens a

urmatoarelor documente;

- Referat de necesitate elaborat de catre compartimentul de specialitate care a identificat necesitatea;

- Documentatia de atribuire elaboraté de catre Comaprtimentul Achizitii Publice/Responsabilul cu Achizitiile Publice

(1) Referatul de necesitate are ca scop determinarea necesarului de servicii, sau alte activitati pentru asigurarea bunei

desfasurari a activitatii din cadrul PRIMARIA ORASULUI FIENI. Tnainte de initierea oricarei achizitji, compartimentul care identifica

necesitatea, in indeplinirea atributiilor ce-i revin, instiinteaza Compartimentul Achizitii Publice/Responsabilul cu Achizitiile Publice,

prin transmiterea referatului de necesitate.

(2)  Cuprinsul referatului de necesitate. Referatul de necesitate este documentul intern care se regaseste in dosarul achizifjei

publice i cuprinde:

a) necesitatea de servicii sau alte activitati;

b) justificarea necesitatji (oportunitatea achizitjei);

c) pretul unitar/total faré TVA al serviciilor, in urma unei cercetari de piata/pe bazi istorica (atunci cand nu este posibil efectuarea
unei cercetari de piata);

d) aspecte tehnico-economice (atunci cand este posibil);

€) propuneri pentru lotizarea serviciilor, daca este cazul.

(3) Avizarea, aprobarea i repartizarea referatului de necesitate.

Dupa verificarea cu privire la:

a) diviziunea bugetara - Biroul Contabilitate;

b) incadrareain pragurile stabilite la art. 7 alin (1) din Legea nr. 98/2016 pentru contractele/acordurile cadru de achizitie publica
de servicii sociale si alte servicii specifice, prevézute in anexa nr. 2 din Legea 98/2016 - Compartimentul Achizitii
Publice/Responsabilul cu Achizitile Publice;

¢) incadrarea in limitele fondurilor bugetare cuprinse in Programul anual al achizitiilor publice,

referatul de necesitate, avizat de seful Compartimentului Achizitii Publice/Responsabilului cu Achizitiile Publice, este transmis spre

aprobare Primarului orasului Fieni.

Dupa aprobare, referatul de necesitate este retransmis catre Compartimentul Achizitii Publice/Responsabilul cu Achizitiile Publice

pentru intocmirea documentatiei de atribuire.

(4) Completarea/modificarea/anularea referatului de necesitate. Ori de cate ori este necesar referatul de necesitate poate fi
completat/modificat in urméatoarele conditii:

a) completarea/modificarea sa se realizeze inainte de inifierea achizitiei, cu luarea in considerare, dac3 este cazul, a timpului

necesar modificarii PAAP-ului, si aprobarii acestora;

b) Compartimentul Achizitii Publice/Responsabilul cu Achizitiile Publice s fie notificat in timp util, astfel incat sa poata intreprinde

toate diligentele necesare realizarii achizitiei.

7
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c) In cazul anularii achiztiei si/sau in cazul in care necesitatea serviciilor solicitate nu mai este de actualitate, referatul de
necesitate se returneaza compartimentului care I-a intocmit.

A.2. Estimarea valorii achizitiei.

Procedura proprie ca modalitate de achizitie este reglementata de prevederile art. 68 alin (1) litera h) din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice.

Pentru a putea organiza propria procedura, valoarea estimata féra TVA, trebuie s fie mai mica decat pragul previzut la art. 7 alin.

(1) lit.d) din Legea 98/2016 si anume: 3.701.850,00 lei, pentru contractele de achizitie publicd/acordurile cadru de servicii sociale
§i alfe servicii specifice prevézute in Anexa 2.

(1) Principii generale de estimare:

a) Momentul estimarii. Estimarea se efectueaza inainte de initierea achizitjei, astfel incat sa fie valabila la momentul initierii
acesteia si sa {ina cont de bugetul aprobat, conform PAAP;

b) Criteriul general de estimare. Modalitatea de achizitie se alege in functie de valoarea estimata a serviciilor:

- care sunt considerate similare, ori

- care se adreseaza operatorilor economici ce desfagoara constant activitati intr-o piata de profil relevants, pe care
Compartimentul Achizitii Publice/Responsabilul cu Achizitiile Publice intentioneaza s le atribuie in cursul unui an bugetar.

c) Corespondenta cu codul/codurile CPV. Obiectul achiziiei publice se pune in corespondenta cu codul/codurile CPV care il

descriu cat mai exact, relevanta fiind activitatea ce caracterizeaza obiectul principal al contractului.

d) Valoarea totala de plata, fard TVA. Estimarea se calculeaza in functie de valoarea total de plata, fara TVA, luandu-se in

considerare orice forme de optiuni si prelungiri ale contractului, care vor fi mentionate, in mod explicit, si in documentele achizitiei.

e) Subevaluarea valorii estimate. Estimarea se realizeaza fara utilizarea de metode de calcul, care sa conduc la o subevaluare

a valorii estimate a achizitiei, cu scopul de a evita aplicarea procedurilor de atribuire prevazute de Legea 98/2016 si/sau de a

eluda acele prevederi ale legii care instituie obligatji in raport cu anumite praguri valorice.

f) Divizarea contractului de achizitie publica. Autoritatea Contractant’ are obligatia de a nu diviza contractul de achizitie publica

in mai multe contracte distincte, de valoare mai mic, cu scopul de a evita aplicarea procedurilor de atribuire reglementate de

Lege.

g) Impértirea pe loturi. Atunci cand atribuirea contractelor de achizitie publica/acordurilor cadru, se realizeaza pe loturi separate,
valoarea estimata se determina ludndu-se in considerare valoarea globala estimata a tuturor loturilor. Tn cazul in care nu se
recurge la atribuirea contractului pe loturi, justificarea acestei decizii se realizeaza prin strategia de contractare.

(2) Metode de calcul ce pot fi utilizate in realizarea estimérii:
a) preturi de catalog (catalogul electronic de la adresa www.e-licitatie.ro);

b) cercetare de piaté (preful pietei);
¢) pe baza istoricé (valori din achiziiile anterioare, actualizate cu factorul de inflaie).

(3) Importanta determinérii corecte a valorii estimate. Determinarea corecta a valorii estimate a achizitiei are important privind:
d) stabilirea modalitatii de achizitie;

e) situatia prefului aparent neobignuit de scdzut sau care depéseste valoarea estimata etc.

A.3. Comisia de evaluare
(1) Comisia de evaluare este formatd din functionari publici cu atribufii in realizarea achiztiilor publice din cadrul

Compartimentului Achizitii Publice i din alti functionari publici din cadrul structurilor Primariei orasului Fieni numiti prin Dispozitia
Primarului orasului Fienti;
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(2) Membri de rezerva. In orice situatie, in componenta comisiei de evaluare pot fi nominalizafi membri de rezerva, in cazul in

care persoana care urmeaza sa fie inlocuitd nu are posibilitatea, din motive obiective, de a-si indeplini atributile, membrul de

rezerva nominalizat urmand a-si exercita atributiile pana la finalizarea achizitiei.

(3) Modul de lucru al comisiei de evaluare este stabilit de comun acord intre membrii acesteia

(individualfin sedinte comune), in functie de obiectul $i complexitatea achizitiei. Presedintele comisiei se desemneazi dintre

membrii acesteia.

(4) Atributiile si obligatiile comisiei de evaluare

(4.1.) Comisia de evaluare are urmatoarele atributji principale:

a) deschiderea ofertelor si, dupa caz, a altor documente care insotesc oferta;

b) verificarea indeplinirii criteriilor de calificare, daca sunt solicitate;

c) verificarea conformitatii propunerilor tehnice ale ofertantilor cu prevederile din documentele achizitiei;

d) verificarea propunerilor financiare, inclusiv verificarea conformitatii cu propunerile tehnice, verificarea aritmetica,
verificarea incadrarii in fondurile alocate pentru indeplinirea contractului de achizitie publica respectiv;

e) verificarea incadrarii acestora in situatia privind preful aparent neobisnuit de scazut ( daca este cazul).
f) elaborarea solicitarilor de clarificari si/sau completari necesare in vederea evaludrii ofertelor, daca este cazul;

g) stabilirea ofertelor inacceptabile/neconforme/neadecvate si a motivelor care stau la baza incadrarii acestora in fiecare dintre
aceste categorii; stabilirea ofertelor admisibile conf. art. 137(4) din H.G. nr.395/2016;

h) aplicarea criteriului de atribuire, astfel cum a fost prevézut in documentele achizitjei;
i) stabilirea ofertei castigatoare sau, dupa caz, formularea propunerii de anulare a achizitiei;

j) elaborarea proceselor verbale de deschidere a ofertelor si a proceselor verbale de evaluare a ofertelor.

(4.2.) Pe parcusul desfasurarii procesului de evaluare, membrii comisiei de evaluare au obligatia de a pastra confidentialitatea
asupra continutului ofertelor, precum si asupra oricaror alte informatii prezentate de catre ofertanti in procedura de atribuire.
(4.3.) Incalcarea angajamentelor referitoare la confidentialitate se sanctioneaza conform legii.

(4.4.) Cu exceptia sedintei de deschidere a ofertelor, la intrunirile comisiei de evaluare au dreptul de a participa numai membrii
acesteia.

(4.5) Membrii comisiei de evaluare au obligatia de a respecta regulile de evitare a conflictului de interese prevazute in cap.ll
sectiunea a-4-a din Legea 98/2016 privind achizitjile publice.

(4.6) Membrii comisiei de evaluare semneaza o declaratie de confidentialitate si impariialitate pe propria raspundere prin care
se angajeaza sa pastreze confidentjalitatea asupra continutului ofertelor/oricaror alte informatii prezentate de catre ofertanti in
procedura de atribuire si prin care confirma ca nu se afla intr-o situatie care implica existenta unui conflict de interese.

(4.7) Declaratia de confidentialitate si impartialitate trebuie semnaté de membrii comisiei de evaluare nainte de inceperea
sedintei de deschidere si va contine urmatoarele date de identificare:

(a) numele si prenumele

(a) data si locul nasterii;

(b) domiciliul actual

(c) codul numeric personal

(4.8) n cazul in care unul dintre membrii desemnati in comisia de evaluare constats cé se afla intr-o situatie de conflict de
interese, atunci acesta are obligatia de a solicita de indata inlocuirea sa din componenta comisiei respective cu o alta persoana.
(4.9.) Situatiile privind conflictul de interese pot fi sesizate autoritatii contractante si de cétre terti.

(4.10.) in cazul in care sunt sesizate astfel de situati, autoritatea contractanta are obligatia de a verifica cele semnalate si, daca
este cazul, de a adopta masurile necesare pentru evitarealremedierea oricaror aspecte care pot determina aparitia unui conflict
de interese.

A.4. Elaborarea documentatiei de atribuire:
Autoritatea contractanta prin Compartimentul Achizitii Publice are obligatia de a asigura intocmirea documentatiei de atribuire.
Documentatia de atribuire va cuprinde urmatoarele:

9
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(a) caietul de sarcini;

(b) proiectul de contract continand clauzele contractuale obligatorii;

(c) formulare si modele de documente;

Documentatia de atribuire contine orice cerintd, criteriu, regula si alte informafji necesare in vederea asigurarii ofertantjlor unei
informéari complete, corecte si explicite cu privire la modul de aplicare a procedurii de atribuire.

(1) Caietul de sarcini contine in mod obligatoriu, specificatii tehnice care reprezinta cerinte, prescriptii, caracteristici de natura
tehnica ce permit fiecarui serviciu sa fie descris, in mod obiectiv, astfel incat sa corespunda necesitatii autoritétii contractante. in
cazul in care este necesara solicitarea de cerinte referitoare la pregatirea profesionala a personalului acestea se vor solicita la
nivelul caietului de sarcini.

Caietul de sarcini contine orice informatii sau cerinte necesare intocmirii de catre ofertanti a propunerilor tehnice si calcularii
valorilor propunerilor financiare.

Autoritatea contractanta va publica pe pagina de internet a institutiei www.fieni.ro si /sau in SEAP pe site-ul www.e-licitatie.ro la
rubrica Anunturi Publicitate, in format electronic documentatie de atribuire (informatiile solicitate in formularul online si Caietul de
Sarcini care va fi atasat anuntului).

Deasemenea in cuprinsul Caietului de sarcini se prevad detaliile referitoare la formalitatile ce trebuie indeplinite in legatura cu
procedura de atribuire in cauza, modul in care operatorii economici trebuie sa structureze informatiile ce urmeaza a fi prezentate
pentru a raspunde cerintelor din anunful de participare respectiv detalii procedurale cum ar fi precizari privind garantiile solicitate,
modul in care trebuie intocmite si structurate propunerea tehnica si cea financiara, criteriul de atribuire ce urmeaza a fi aplicat,
precum si termenele procedurale ce trebuie respectate si céile de atac ce pot fi utilizate.

In cazul in care, dupa publicarea unui anunt, intervin anumite modificari fata de informatiile deja existente in acesta, autoritatea
contractanta are obligatia de a transmite spre publicare un anunt de tip erata la anuntul initial, care trebuie sa fie publicat nu mai
tarziu de 3 zile lucratoare inainte de data stabilita pentru depunerea ofertelor.

B. Etapa de organizare a procedurii si atribuire contract

B.1. Publicarea procedurii

B.1.1. Publicitatea procedurii.

(1) Publicitatea procedurii are ca scop asigurarea de catre autoritatea contractantd a transparentei atribuirii contractelor de
achizitie publica, prin informarea operatorilor economici interesatj, cu privire la organizarea de catre autoritatea contractanta
a unei proceduri de atribuire a unor acorduri contracte de achizitie publica ce au ca obiect serviciile prevazute in Anexa nr. 2
la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

. Procedura se initiaza prin publicarea pe pagina de internet a institutiei www.fieni.ro si/sau in SEAP la rubrica Anunt
publicitar — tip anunt — Anexa 2 pe site-ul www.e-licitatie.ro)
. Adresa raspuns pentru clarificari solicitate(daca este cazul)

(2) aunui anunt, insotit de de Caietul de sarcini aferent, daca a fost intocmit.
(3) Anuntul de publicitate va contine, cel putin urméatoarele informatii:

a) denumirea, adresa, numarul de telefon si de fax, adresa de email ale autoritatii contractante;
b) denumirea contractului care urmeaza a fi atribuit;

c) data limita de depunere a ofertelor;

d) tipul anuntului;

e) tipul contractului;

f) codul si denumirea CPV;

g) valoarea estimata si sursa de finantare;

h) caietul de sarcini atasat (daca este cazul);

i) descrierea contractului;

j) conditiile referitoare la contract;

k) conditiile de participare;
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I) criteriul de atribuire;
m) Informatii suplimentare;

B.1.2. Clarificari inainte de data limita de depunere a ofertelor si intocmirea gi transmiterea raspunsurilor |a intrebarile
formulate de catre operatorii economici interesatj, in vederea clarificarii unor elemente cuprinse in documentatia de atribuire:

(1) Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificari privind documentatia de atribuire. Solicitarile de clarificari
privind documentatia de atribuire se transmit de catre operatorii economici autoritatii contractante prin email la adresa
fieni.primaria@gmail.com sau la Registratura PRIMARIEI ORASULUI FIENI.

(2) Autoritatea contractanta are obligatia de a raspunde, in mod clar, complet si fara ambiguitéti, cat mai repede posibil, la orice
clarificare solicitata, intr-o perioada de timp care nu trebuie sa depageasc, de regul 5 zile lucratoare de la primirea unei astfel
de solicitari din partea operatorului economic, dar numai acelor solicitari primite cu cel putin 3 zile inainte de data-limita stabilita
pentru depunerea ofertelor.

(3) Tncazul in care operatorul economic nu a transmis solicitarea de clarificri in timp util, punand astfel autoritatea contractants
in imposibilitatea de respecta termenul prevézut la alin. (2), aceasta din urma are totusi obligatia de a raspunde la solicitarea de
clarificri in masura in care perioada necesara pentru elaborarea §i transmiterea raspunsului face posibila primirea acestuia de
cétre operatorii economici inainte de data-limita de depunere a ofertelor.

(4) Autoritatea contractanta are dreptul de a publica clarificari la documentatja de atribuire si din proprie initiativa, daca acest
fapt nu afecteaz participarea la procedura in cauza.

(5 Autoritatea contractanta are dreptul de a prelungi prin publicarea unui anunt de tip eraté pe site-ul www.e-licitatie.ro la rublica

Anunturi Publicitate in cazul in care raspunsul la solicitérile de clarificéri modifica specificatiile tehnice cuprinse in documentatia
de atribuire.

B.1.3. Oferta. B.1.3.1. Elaborarea i prezentarea ofertei:

(1) Ofertantul elaboreaza oferta in conformitate cu prevederile documentatiei de atribuire i indic3, motivat, in cuprinsul acesteia
care informaji din propunerea tehnicé gi/sau din propunerea financiara sunt confidentiale, clasificate sau sunt protejate de un drept
de proprietate intelectuald, in baza legislatiei aplicabile.

(2)  Propunerea tehnica se elaboreaza in concordanté cu cerintele cuprinse in caietul de sarcini in asa fel incat s3 asigure
furnizarea tuturor informatiilor necesare evaluérii tehnice.

(3) Propunerea financiara se elaboreaza in asa fel incat sa asigure furnizarea tuturor informatiilor necesare evaluarii financiare.
(4) Oferta are un caracter ferm si obligatoriu, din punct de vedere al continutului, pe toata perioada de valabilitate stabilits de
catre autoritatea contractanta si trebuie sa fie numerotats, fiecare paging, de ctre ofertant sau de ctre o persoana imputernicita
legal de acesta.

(5) Prestatorul are obligatia de a depune oferta in forma stabilitd in documentatia de atribuire, la adresa si pana la data si ora
limita pentru depunere, stabilite in anuntul de participare/documentatia de atribuire a achitiei si isi asuma riscurile transmiterii
ofertei, inclusiv forta majora.

(6) Oferta care este depusd la o altd adresa decét cea stabilita de catre autoritatea contractanta pe calea documentatjei de
atribuire/anuntului de participare sau dupa expirarea datei-limité pentru depunere va fi respins&, urmand a se returna nedeschisa.
(7)  Ofertantul are dreptul de a depune o singura oferta, cu obligatia ca aceasta sa nu se abata de la cerintele prevazute in
documentatja de atribuire.

(8) Autoritatea contractantd are obligatia de a péstra confidentialitatea asupra continutului ofertei, precum si asupra oricarei
informatji suplimentare solicitate ofertantului si a carei dezvaluire ar putea s aduc atingere dreptului ofertantului de a-gi proteja
proprietatea intelectuald sau secretele comerciale. In acest caz ofertantul indica, motivat, in cuprinsul ofertei care informatii din
propunerea tehnica si/sau din propunerea financiara sunt confidentiale, clasificate sau sunt protejate de un drept de proprietate
intelectuala, in baza legislatiei aplicabile.
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B.1.3.2. Depunerea ofertelor

(1) Autoritatea contractantd are obligatia de a stabili si de a include in anuntul de publicitate/documentatia de atribuire a
achizitiei, data si ora limita pentru depunerea/ transmiterea ofertelor.

(2) Autoritatea contractanté are obligatia de a stabili perioada de depunere/transmitere a ofertelor in functie de complexitatea
contractului de achizitie publica si de cerintele specifice, astfel incat operatorii economici interesati sa beneficieze de un interval
de timp adecvat si suficient pentru elaborarea ofertelor si pentru pregétirea documentelor de calificare, daca acestea sunt solicitate
prin documentatia de atribuire.

(3) Perioada minimé intre data publicarii anuntului de publicitate §i data limita de depunere/transmitere a ofertelor este de 4 zile.
(4) Ofertele pot fi transmise astfel cum se solicita in Anuntul de Publicitate prin posta, curierat sau depuse de catre potentialii
ofertantj, la sediul PRIMARIEI ORASULUI FIENI din Fieni, str. Ing Aurel Rainu, nr. 67, jud. Dambovita sau pe adresa de e-mail
specificata in anunt (in forma si cu respectarea conditiilor specificate).

(6) Oferta care este depusaltransmisé la o altd adresa decat cea stabilitd de catre autoritatea contractantd n cuprinsul
documentatiei de atribuire/anuntului de participare sau dupa expirarea datei limita pentru depunere/transmitere, va fi respinsa,
urmand a se returna nedeschisa.

B.1.3.3. Garantia de participare

(1)  Autoritatea contractanta are dreptul de a prevedea constituirea de catre ofertanti a garantiei de participare. Garantia de
participare reprezinta un instrument aferent modului de prezentare a ofertei, care are ca scop protejarea autoritétii contractante
fata de riscul unui comportament necorespunzator al ofertantului pe toata perioada implicarii sale in procedura de atribuire.

(2) Valoarea garantiei de participare nu poate depasi 1% din valoarea estimata a contractului de achizitie publica.

(3) Perioada de valabilitate va fi cel putin egala cu perioada minima de valabilitate a ofertei, astfel cum se va solicitata prin
documentatia de atribuire.

(4) Garantia de participare se constituie prin virament bancar sau printr-un instrument de garantare emis in conditjile legii, astfel:
a) scrisoare de garantie emisa de o institutie de credit din Romania sau din alt stat;

b) asigurare de garantji emisa:

- fie de o societate de asiguréri care detine autorizatie de functionare emisa in Romania sau intr-un alt stat membru al Uniunii
Europene si/sau care este inscrisa in registrele publicate pe site-ul Autoritatji de Supraveghere Financiara, dup caz;

- fie de o societate de asigurari dintr-un stat ter{ printr-o sucursala autorizata in Roménia de catre Autoritatea de Supraveghere
Financiara.

(5) Prin exceptie de la prevederile alin. (4), in cazul in care valoarea garantiei de participare este mai mica de 5.000 lei si numai

daca in documentatia de atribuire este prevazuta aceasta posibilitate, garantia de participare se poate constitui si prin depunerea

la casieria autoritatii contractante a unei sume in numerar.

(6) Garantia de participare trebuie sa fie constituita in suma si pentru perioada de valabilitate prevazute in documentatia de

atribuire. Garantia trebuie sa fie irevocabila.

(7) Autoritatea contractanta are obligatia de a retine garantia de participare atunci cand ofertantul se afla in oricare dintre

urmatoarele situatii:

a) isi retrage oferta in perioada de valabilitate a acesteia;

b) oferta sa fiind stabilita castigatoare, nu constituie garantia de buna executie;

c) oferta sa fiind stabilita castigatoare, refuza sa semneze contractul de achizitie publica/acordulcadru in perioada de valabilitate
a ofertei.

(8) Garantia de participare, constituita de ofertantul a carui oferta a fost stabilita ca fiind castigatoare, se restituie de catre

autoritatea contractanta in cel mult 3 zile lucratoare de la data constituirii garantiei de buna executie.

(9) Garantia de participare, constituita de ofertantii a caror oferta nu a fost stabilita castigatoare, se restituie de catre autoritatea

contractanta dupa semnarea contractului de achizitie publica cu ofertantul/ofertantii ale carui/caror oferte au fost desemnate

castigatoare, dar nu mai tarziu de 3 zile lucratoare de la data semnarii contractului de achizitie publica cu ofertantul declarat

castigator.
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(10)  In cazul in care autoritatea contractanta se afla i situatia de a anula procedura de atribuire proprie, garantia de participare
se restituie dupa data expirarii termenului de depunere a unei contestatii cu privire la aceasta decizie, dar nu mai tarziu de 3 zile
lucratoare de la aceasta data.

(11) Dupa primirea comunicarii privind rezultatul procedurii, ofertantii ale caror oferte au fost declarate necastigatoare au dreptul
de a obtine eliberarea garantiei de participare inainte de expirarea perioadei prevazute la alin. (9), daca transmit autoritatii
contractante o solicitare in acest sens. Autoritatea contractanta are obligatia de a restitui garantia de participare in cel mult 3 zile
lucratoare de la primirea unei solicitari in acest sens.

B.1.3.4. Modificarea, retragerea si valabilitatea ofertei

(1)  Orice ofertant are dreptul de a-si modifica sau retrage oferta numai inainte de data si ora limita stabilita de cétre autoritatea
contractanta pentru depunerea ofertei.

(2) Ofertantul nu are dreptul de a retrage sau de a modifica oferta dupa expirarea datei si orei limita pentru depunerea ofertelor,
sub sanctiunea executérii garantiei de participare, daca a fost cerutd, sau excluderii acestuia de la procedura pentru atribuirea
acordului cadru/contractului de achizitie publica.

(3) Ofertantul are obligatia de a mentine oferta valabila pe toata perioada de valabilitate stabilita de catre autoritatea contractants
pe calea anunfului de participare.

(4) Autoritatea contractanta are dreptul de a solicita ofertantilor, in circumstante exceptionale, inainte de expirarea perioadei de
valabilitate a ofertei, prelungirea acestei perioade.

B.1.3.5. Evitarea conflictului de interese

Pe parcursul aplicarii procedurii de atribuire, autoritatea contractanta are obligatia de a lua toate masurile necesare pentru a
preveni, identifica si remedia situatiile de conflict de interese, in scopul evitarii denaturarii concurentei si al asigurérii tratamentului
egal pentru tofi operatorii economici.

B.1.3.6.Criterii de calificare
Autoritatea Contractanta are dreptul sa solicite doar cerinte privind:

a) Motive de excludere, in conformitate cu capitolul IV, sectiunea a 6-a, paragraful 2 din Legea 98/2016:

Daca solicita respectarea unor astfel de cerinte Autoritatea contractanta exclude din procedura de atribuire a contractului de
achizitie publica orice operator economic cu privire la care a stabilit, in urma analizei informatiilor si documentelor prezentate de
acesta, sau a luat cunostinta in orice alt mod ca a fost condamnat prin hotarare definitiva a unei instante judecatoresti, pentru
comiterea uneia dintre urmatoarele infractiuni:

- constituirea unui grup infractional organizat, prevazuta de art. 367 din Legea nr. 286/2009 privind Codul penal, cu
modificarile si completarile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzatoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul
operator economic a fost condamnat;

- infractiuni de coruptie, prevazute de art. 289-294 din Legea nr. 286/2009, cu modificarile si completarile ulterioare, si
infractiuni asimilate infractiunilor de coruptie prevazute de art. 10-13 din Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea si
sanctionarea faptelor de coruptie, cu modificarile si completarile ulterioare, sau de dispozitile corespunzatoare ale legislatiei
penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

- infractiuni impotriva intereselor financiare ale Uniunii Europene, prevazute de art. 18*118*5 din Legea nr. 78/2000, cu
modificarile si completarile ulterioare, sau de dispozitile corespunzatoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul
operator economic a fost condamnat;

- acte de terorism, prevazute de art. 32-35 si art. 37-38 din Legea nr. 535/2004 privind prevenirea si combaterea
terorismului, cu modificarile si completarile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzatoare ale legislatiei penale a statului in care
respectivul operator economic a fost condamnat;

- spalarea banilor, prevazuta de art. 29 din Legea nr. 656/2002 pentru prevenirea si sanctionarea spalarii banilor, precum
si pentru instituirea unor masuri de prevenire si combatere a finantarii terorismului, republicata, cu modificarile ulterioare, sau
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finantarea terorismului, prevazuta de art. 36 din Legea nr. 535/2004, cu modificarile si completarile ulterioare, sau de dispozitiile
corespunzatoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

traficul si exploatarea persoanelor vulnerabile, prevazute de art. 209-217 din Legea nr. 286/2009, cu modificarile si completarile
ulterioare, sau de dispozitile corespunzatoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost
condamnat;

- frauda, in sensul articolului 1 din Conventia privind protejarea intereselor financiare ale Comunitatilor Europene din 27
noiembrie 1995.

Obligatia de a exclude din procedura de atribuire un operator economic, in conformitate cu dispozitiile alin. (1), se aplica

si in cazul in care persoana condamnata printr-o hotarare definitiva este membru al organului de administrare, de conducere sau

de supraveghere al respectivului operator economic sau are putere de reprezentare, de decizie sau de control in cadrul acestuia.

b) Criterii privind capacitatea:

1) capacitatea de exercitare a activitatii profesionale;

2) capacitatea tehnica si profesionala — Experienta similara.
Pentru indeplinirea acestei cerinte (daca se solicita) ofertantii vor trebui sa transmita in fotocopie documente care sa dovedeasca
experienta similara (contracte cu obiect similar, finalizate in ultimii 3 ani).

B.1.3.7. Criteriul de atribuire al contractului de achizitie publica

(1)  Autoritatea contractanta are obligaia de a preciza in anuntul de publicitate siin documentatia de atribuire criteriul de atribuire
al contractului de achizitie public, care odata stabilit, nu poate fi schimbat pe toata perioada de aplicare a procedurii de atribuire.
(2) Criteriul de atribuire poate fi: “pretul cel mai scazut’ sau "cel mai bun raport calitate-pret”. In cazul alegerii criteriului "cel mai
bun raport calitate-pret” se vor mentiona in mod clar factorii de evaluare, ponderea lor si algoritmul de calcul al punctajului.

(3) Tn cazul in care criteriul de atribuire este “preful cel mai scazut’, clasamentul ofertelor se stabileste prin ordonarea
crescatoare a preturilor respective, oferta castigatoare fiind cea de pe primul loc, respectiv cea cu pretul cel mai scazut. Stabilirea
ofertei castigatoare se realizeaza numai prin compararea prefurilor prezentate in cadrul ofertelor admisibile (la valoarea fira TVA,
cu, cel mult, 2 zecimale), fara sa fie cuantificate alte elemente de natura tehnicé sau alte avantaje care rezutd din modul de
indeplinire a contractului de catre operatorii economici participanti la procedura de atribuire.

(4) Tn cazul in care criteriul de atribuire este "cel mai bun raport calitate-pret’, clasamentul ofertelor se stabileste prin ordonarea
descrescétoare a punctajelor obtinute, oferta castigatoare fiind ceea cu punctajul cel mai mare.

(5) In cazul in care doua sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc, autoritatea contractanta va solicita ofertantjlor o noua
propunere financiara, iar acordul cadru/contractul va fi atribuit ofertantului a carui noua propunere financiara are pretul cel mai
scazut.

B.2. Deschiderea ofertelor

(1) Autoritatea contractanta are obligatia de a deschide ofertele i dupa caz alte documente prezentate de participantj, la data,
ora si locul indicate Tn anuntul de publicitate.

(2) Tn cadrul sedintei de deschidere a ofertelor nu este permisa respingerea vreunei oferte, cu exceptia celor pentru care nu a
fost prezentata dovada constituirii garantiei de participare, daca a fost solicitata.

(3) Oferta depusa dupa data si ora limita de depunere a ofertelor sau la o alté adresé decét cea precizata in anuntul de participare,
se returneaza fara a fi deschisa operatorului economic care a depus-o.

(4) Sedinta de deschidere se finalizeaza printr-un proces verbal semnat de membrii comisiei de evaluare in care se consemneazi
modul de desfasurare a sedintei respective, aspectele formale constatate la deschiderea ofertelor, elementele principale ale
fiecarei oferte, consemnandu-se totodata lista documentelor depuse de fiecare operator economic in parte.

(5) Orice decizie cu privire la calificarea ofertantilor sau dupa caz, cu privire la evaluarea ofertelor se adopta de cétre comisia de
evaluare in cadrul unor sedinte ulterioare sedintei de deschidere a ofertelor.
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B.3. Evaluarea ofertelor in functie de cerintele si criteriile stabilite in documentatja de atribuire

(1) Comisia de evaluare are obligatia verificarii modului de indeplinire a criteriilor de calificare, de cétre fiecare ofertant in parte.

(2)  Comisia de evaluare are obligatia de a verifica fiecare oferta atat din punct de vedere al elementelor tehnice propuse, cét si

din punct de vedere al aspectelor financiare pe care le implica.

(3) Propunerea tehnicé trebuie sa corespunda cerintelor minime prevazute in caietul de sarcini.

(4) Propunerea financiara trebuie s& se incadreze in valoarea estimaté pentru indeplinirea contractului de achizitie publici
respectiv.

(5) Comisia de evaluare are obligatia de a stabili care sunt clarificarile si completarile formale sau de confirmare, necesare pentru
evaluarea fiecarei oferte .

(6) Autoritatea contractanta stabilegte oferta castigatoare intr-un termen de maxim 10 zile, de la data i ora limita de depunere a

ofertelor. Prin exceptie, in cazuri temeinic justificate, poate prelungi aceasta perioada. in acest sens comisia de evaluare va intocmi

o Nota justificativa pe care o va inainta spre aprobare Primarului orasului Fieni. Prelungirea perioadei de evaluare se aduce la

cunostinta operatorilor economici implicati in procedura in termen de maximum doua zile.

(7) Sedinta/sedintele de evaluare a ofertelor se finalizeaza printr-un proces verbal semnat de membrii comisiei de evaluare in care

se precizeaza toate aspectele constatate cu ocazia analizarii continutului propunerilor tehnice si a celor financiare transmise de

catre ofertanti. Deasemenea se desemneaza oferta castigatoare a procedurii avand in vedere criteriul de atribuire ales in cadrul

procedurii.

B.3.1 Oferte inacceptabile/neconforme/neadecvate

Comisia de evaluare are obligatia de a respinge ofertele inacceptabile/neconforme/neadecvate.

B.3.1.1 Oferta este inacceptabila atunci cand:

a) A fost depusa de un ofertant care nu indeplineste unul sau mai multe dintre criteriile de calificare stabilite in documentatia de
atribuire in conformitate cu cerintele stabilite de autoritatea contractanta.

b) Constituie o alternativa la prevederile caietului de sarcini alternativé care nu poate fi luata in considerare deoarece in anuntul
de publicitate nu este precizata in mod explicit posibilitatea depunerii unor oferte alternative.

c) Nu asigura respectarea reglementérilor obligatorii referitoare la conditiile specifice de munca si protectie a muncii, atunci cand
aceasta cerinta este formulata in conditiile art. 51 alin 2 din Legea nr. 98/2016.

d) Pretul fara TVA inclus in propunerea financiara depaseste valoarea estimaté comunicaté prin anuntul de publicitate si nu exista
posibilitatea disponibilizarii de fonduri suplimentare pentru indeplinirea contractului.

e) Ofertantul refuza s& prelungeasca perioada de valabilitate a ofertei si garantiei de participare.

f) Tncazulin care unei oferte ii lipseste una din componente(propunere financiara/propunere tehnica/alte documente stabilite prin
documentatia de atribuire) asa cum sunt precizate la art. 3 alin.(1) lit.hh) din Lege.

g) In cazul in care ofertantul modifica prin raspunsurile pe care le prezinta comisiei de evaluare potrivit dispozitiilor alin. (1)
continutul propunerii tehnice sau propunerii financiare, oferta sa va fi considerata inacceptabila.

h) In cazul in care ofertantul nu este de acord cu indreptarea erorilor aritmetice oferta sa va fi considerata inacceptabila.

B.3.1.2 Oferta este neconforma atunci cand:

(a) nu satisface in mod corespunzator cerintele caietului de sarcini;

(b) contine propuneri de modificare a clauzelor contractuale, dezavantajoase pentru AC, iar ofertantul nu accepta renuntarea la
acestea;

(c) contine in cadrul propunerii financiare preturi care nu sunt rezultatul liberei concurente si care nu pot fi justificate;

(d) propunerea financiaré nu este corelata cu elementele propunerii tehnice, ceea ce ar putea conduce la executarea defectuoass
a contractului sau constituie o abatere de la legislafja incindents, alta decét cea in domeniul achizitiilor publice;

(e) oferta este depusa cu nerespectarea prevederilor art. 60 alin(1) lit. d) si e) din Lege, raportat la data limita stabilita pentru
depunerea ofertelor si /sau oricand pe parcursul evaluarii acestora;

(f) n urma verificérilor prevazute la art. 210 din Lege se constaté ca oferta are un pret neobisnuit de scazut in raport cu serviciile,
astfel incat sa nu se poata asigura indeplinirea contractului la parametrii cantitativi si calitativi solicitati prin caietul de sarcini;

15




PROCEDURA OPERATIONALA COD: PO-ACH-03
UAT ORAS FIENI PROCEDURA PROPRIE PRIVIND EDITIA: a I-a REVIZIA: 4
ACHIZITIILE DE SERVICII DIN ANEXA 2
LA LEGEA 98/2016 PAGINA: 16/30

(9) 1n cazul in care ofertantul nu prezinta comisiei de evaluare informatiile si/sau documentele solicitate sau acestea nu justifica
in mod corespunzator nivelul scazut al pretului sau al costurilor propuse, oferta va fi considerata neconforma.

Prin exceptie, de la dispoziiile art.6.12.1 litera g), oferta va fi considerata admisibild in masura in care modificrile operate de

ofertant in legatura cu propunerea tehnicé sunt:

(a) Incadrate in categoria viciilor de forma (erori sau omisiuni din cadrul unui document, a caror corectare/completare este

sustinuté in mod neechivoc de sensul si/continutul altor informatji existente initial, in alte documente prezentate de ofertant a caror

corectare/completare are rol de clarificare/de confirmare, fara a fi susceptibile de a produce un avantaj incorect fat3 de ceilalfj

ofertantj);

(b) Reprezinta corectri ale unor abateri tehnice minore (abateri/omisiuni in propunerea tehnica), iar o eventuald modificare a

pretului total al ofertei inclusa in aceste corectari, nu ar fi condus la modificarea clasamentului ofertantilor la procedura de atribuire.

(c) Tnmasura in care modificarile operate de ofertant, la solicitarea comisiei de evaluare,in legatura cu propunerea sa financiara,

reprezinta erori aritmetice, respectiv aspecte care pot fi clarificate cu respectarea principiilor prevazute la art. 2 alin (2) din Lege,

elementele propunerii financiare urméand a fi corectate, implicit al&turi de pretul total al ofertei, prin refacerea calculelor aferente;

B.3.1.3 Oferta este considerata neadecvata atunci cand:
Este lipsita de relevanta fata de obiectul contractului, neputand in mod evident satisface, féra modificéri substantiale, necesitatile
si cerintele autoritatii contractante indicate in documentele achizitiei.

B.3.1.4 Oferte admisibile

(1) Ofertele care nu au fost respinse de comisia de evaluare in urma verificarii si evalurii reprezints oferte admisiblie.

(2) Comisia de evaluare are obligatia de a stabili oferta castigatoare dintre ofertele admisibile.

(3) Clasamentul ofertelor se stabileste prin ordonarea crescatoare a preturilor respective, oferta castigatoare fiind cea de pe
primul loc, respectiv cea cu preful cel mai scazut.

(4) Tn cazul in care doua sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc, autoritatea contractanta solicita ofertantilor o noua
propunere financiara, iar contractul va fi atribuit ofertantului a c&rui noua propunere financiara are pretul cel mai scizut.

(5) Tn cazul in care la prezenta procedura proprie se prezinta un singur ofertant, oferta acestuia poate fi acceptats daca este
admisibila.

B.3.3 Comunicarea rezultatului procedurii de atribuire

(1) Dupa desemnarea castigatorului procedurii, Autoritatea contractanta are obligatia de a transmite ofertantilor, o comunicare
privind rezultatul procedurii, respectiv atribuirea/incheierea contractului de achizitie publica, inclusiv cu privire la motivele care
stau la baza oricarei decizii de a nu atribui un contract ori de a relua procedura de atribuire, cat mai curand posibil, in termen
de 2 zile lucratoare de la emiterea deciziilor respective.

(2) Comunicarea privind rezultatul procedurii ;

a) se elaboreaza in cadrul Compartimentului Achizitii Publice si se transmite spre aprobare Primarului orasului Fieni;
b) se comunica in scris operatorilor economici, prin e-mail cu confirmare de primire si/sau fax. "
(3) In cadrul comunicarii privind rezultatul procedurii prevézute la alin.(1), autoritatea contractanta are obligatia de a cuprinde:
* fiecarui ofertant care a prezentat o oferta inacceptabila sau neconforma, motivele concrete care au stat la baza deciziei
autoritatji contractante;

* fiecarui ofertant care a depus o ofertd admisibila, dar care nu a fost declarata castigétoare, caracteristicile si avantajele
relative ale ofertei/ofertelor desemnate castigatoare in raport cu oferta sa, numele ofertantului ciruia urmeaza s i se
atribuie contractul de achizitie public sau, dupa caz, ale ofertantului/ofertantilor cu care urmeaza s& se incheie un acord
cadru;

B.3.4. Anularea procedurii de atribuire $i modalitatea de reluare a acesteia
(1) Autoritatea contractanta are obligatia de a anula procedura de atribuire a contractului de achizitie public in urmatoarele cazuri:

a) daca nu a fost depusa nicio ofertd sau daci nu a fost depus nicio oferta admisibil3;
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b) daca au fost depuse oferte admisibile care nu pot fi comparate din cauza modului neuniform de abordare a solutjilor tehnice
silori financiare;

¢) daca inclcari ale prevederilor legale afecteaza procedura de atribuire sau dac este imposibila incheierea contractului;

d) Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor sau instanta de judecati dispune modificarea/eliminarea unor specificatii
tehnice/cerinte din caietul de sarcini ori din alte documente emise n legatura cu procedura de atribuire astfel incat si nu mai
poaté fi atins in mod corespunzétor scopul achizitiei, iar autoritatea contractanta se afl4 in imposibilitatea de a adopta masuri
de remediere, fara ca acestea sa afecteze principiile achiziiilor publice reglementate la art. 2 alin. (2)

Legea 98/2016 privind achizitiile publice;

€) daca contractul nu poate fi incheiat cu ofertantul a carui oferts a fost stabilita castigatoare din cauza faptului ca ofertantul in
cauza se afla intr-o situatie de fortd majora sau in imposibilitatea fortuita de a executa contractul si nu exista o oferts clasata
pe locul 2 admisibila.

(2) In sensul dispozitiilor alin. (1) lit. ¢), prin incalcari ale prevederilor legale se intelege situatia in care, pe parcursul procedurii

de atribuire, se constata erori sau omisiuni, iar autoritatea contractanta se afla in imposibilitatea de a adopta masuri corective f4ra

ca aceasta sa conduca la incalcarea principiilor prevézute la art. 2 alin. (2) Legea 98/2016 privind achizitiile publice.

(3) Decizia de anulare a procedurii elaboraté de presedintele comisiei de evaluare i semnata de membrii comisiei se transmite

spre aprobare Primarului orasului Fieni.

(4) Autoritatea contractantd are obligatia de a face publica decizia de anulare a procedurii de atribuire a contractului de achizitie

publica, Tnsofjta de justificarea anularii procedurii de atribuire, pe site-ul propriu, www.fieni.ro in termen de 5 zile de la adoptarea

deciziei de anulare.

(5) De asemenea, autoritatea contractanta are obligatia de a comunica in scris tuturor participantilor la procedura de atribuire,

in cel mult 3 zile lucratoare de la data anularii, atat incetarea obligatiilor pe care acestia si le-au creat prin depunerea de oferte,

cét si motivul concret care a determinat decizia de anulare.

B.4. Incheierea(atribuirea) contractului de achizitie publica

(1) Autoritatea contractanta are obligatia de a incheia contractul de achizitie publica cu ofertantul/ofertantii a/ale caruilcaror
oferté/oferte a/au fost stabilita/stabilite ca fiind castigitoare de catre comisia de evaluare.

(2) Autoritatea contractanta are obligatia de a incheia contractul de achizifie publics in perioada de valabilitate a ofertelor.

(3) Faraafiincalcate prevederile alin.(2), autoritatea contractanta are obligatia de a incheia contractul de achizitie publici dupa

data transmiterii comunicérii privind rezultatul aplicarii procedurii respective, dar nu inainte de expirarea unei perioade de 7 zile
de la data transmiterii respectivei comunicari.

C. Etapa post-atribuire a contractului.
Compartimentul de specialitate care a intocmit referatul de necesitate urméreste indeplinirea obligatiilor asumate prin contract.

C.1 Receptia si plata

(1) Receptia serviciilor se va face de catre comisia de receptie constituits la nivelul Primariei orasului Fieni prin Dispozitia
primarului.

Factura fiscala eliberata de catre operatorul economic se nregistreaza la sediul PRIMARIEI ORASULUI FIENI i se plateste in

conformitate cu prevederile legale in vigoare.

(2) Subcontractarea:

a) subcontractant - operatorul economic care nu este parte a contractului de achiziie publica, dar care executa si/sau fumizeaza

anumite parti ori elemente ale serviciilor ori indeplineste activitati care fac parte din obiectul contractului, raspunzand in fata

contractantului de organizarea si derularea tuturor etapelor necesare in acest scop; subcontractarea nu diminueaza raspunderea

contractantului in ceea ce priveste modul de indeplinire a contractului de achizitie publica;

b) n conformitate cu prevederile art.218 alin. (1) din Legea 98/2016: Autoritatea contractanta efectueaza plati corespunzatoare

partii/partilor din contract indeplinite de catre subcontractantii propusi in oferta, daca acestia solicita pentru servicii, produse sau

lucrari furnizate contractantului potrivit contractului dintre contractant si subcontractant in conformitate cu dispozitiile legale

17




PROCEDURA OPERATIONALA COD: PO-ACH-03
UAT ORAS FIENI PROCEDURA PROPRIE PRIVIND EDITIA: aI-a REVIZIA: 4
ACHIZITIILE DE SERVICII DIN ANEXA 2
LA LEGEA 98/2016 PAGINA: 18/30

aplicabile, atunci c&nd natura contractului permite acest lucru si daca subcontractantii propusi si-au exprimat optiunea in acest
sens.
Conditiile obligatorii care trebuie indeplinite pentru a se putea efectua pléti directe catre subcontractori sunt;
a) sa existe o cerere a subcontractantului in acest sens;
b) natura contractului de achizitie publica sa permité acest lucru;
c) dispozitiile privind aceastd modalitate de plata sa se includa in documentele achizitjei
Contractantul are dreptul de a implica noi subcontractanti, pe durata executérii contractului de achizitie publica, cu conditia ca
nominalizarea acestora sa nu reprezinte o modificare substantjala a contractului de achizitie publica(in conformitate cu prevederile
art.151 din HG 395/2016).
(3) Tnlocuirea personalului de specialitate, nominalizat pentru indeplinirea contractului poate avea loc in urméatoarele condit:
v" noul personal de specialitate nominalizat indeplineste, cel pufin, criterile de calificare prevazute in documentele
achizitiei;
v" contractantul transmite pentru noul personal, documentele solicitate prin documentatia de atribuire, in cadrul procesului
de realizare a achizitiei.

C.2 Modificarea contractului de achizitie publica

Modificarea contractului de achizitie publici/acordului cadru se poate efectua doar in cursul perioadei sale de valabilitate, prin act
aditional incheiat in acest sens.

Preful poate fi ajustat in functie de modificarile actelor normative incidente in materie in conditiile prevederilor art. 221 din Legea
98/2016, pentru acoperirea costurilor pe baza cérora s-a fundamentat preful contractului/acordului cadru.

C.3. Incetarea contractului de achizitie publici

(1) Incetarea contractului de achizitie publica atribuit prin procedura proprie are loc in conditiile dreptului comun in materie - Codul
civil:

a) prin executare;

b) prin acordul de vointa al partilor;

¢) prin denuntare unilaterala (cu respectarea unui termen rezonabil de preaviz);

d) prin reziliere unilaterala (pentru neexecutarea/executarea necorespunzatoare a obligatiilor contractuale);

e) caurmare a interventiei unui eveniment de fortd majora, caz fortuit/a altui eveniment care face imposibila executarea;

f) prin nulitate;

g) in alte cazuri prevazute de lege.

C.4. Eliberarea documentelor constatatoare.

Pentru contractele de servicii atribuite Tn baza prezentei proceduri, Autoritatea contractanta are obligatia de a emite documente
constatatoare care contin informatii referitoare la indeplinirea sau, dupa caz, neindeplinirea obligatiilor contractuale de catre
contractant/contractant asociat si, daca este cazul, la eventualele prejudicii. Documentele constatatoare privind executarea
contractelor atribuite prin procedura proprie, se intocmesc in 2 exemplare originale:

a) un exemplar al documentului constatator fiind eliberat contractantului;

b) un exemplar fiind pastrat la dosarul achizitiei publice.
Termenul de eliberare a certificatelor constatatoare este de 14 Zile de la data finalizarii prestarii serviciilor.

C.5. Dosarul achizitiei publice
(1) Dosarul achizitiei publice trebuie sa cuprinda documentele intocmite/primite de autoritatea contractanta in cadrul procedurii
de atribuire, cum ar fi, dar fara a se limita la urmatoarele:
a) referat de necesitate;
b) anuntul de publicitate si dovada publicarii acestuia;
c) erata, daca este cazul;
d) documentatia de atribuire;
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e) decizia de numire a comisiei de evaluare;

f) declaratiile de confidentjalitate si impartialitate;

g) procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor;

h) formularele de ofertd depuse in cadrul procedurii de atribuire;

i) documentele de calificare, atunci cand acestea au fost solicitate;

j) solicitarile de clarificari, precum si clarificarile transmise/primite de autoritatea contractant;

k) procesul/procesele-verbale de evaluare;
I) dovada comunicarilor privind rezultatul procedurii;
m) contractul de achizitie publica semnat si dupa caz, actele aditionale;

n) hotéréri ale instantelor de judecata referitoare la procedura de atribuire;

0) documentul constatator care confine informafii referitoare la indeplinirea obligatiilor contractuale de catre

contractant;
p) daca este cazul, decizia de anulare a procedurii de atribuire.

(2) Dosarul achizitiei publice se pastreaza de catre autoritatea contractanta atat timp cat contractul de achizitie publica produce efecte

juridice, dar nu mai putin de 5 ani de la data incetarii contractului respectiv.

(3) Tn cazul anularii procedurii de atribuire, dosarul se pastreaza cel putin 5 ani de la data anulirii respectivei proceduri.

(4) Ulterior finalizarii procedurii de atribuire, dosarul achizitiei publice are caracter de document public.

(5) Accesul persoanelor la dosarul achizitiei publice potrivit alin.(4) se realizeaza cu respectarea termenelor si procedurilor prevazute de
reglementérile legale privind liberul acces la informatiile de interes public si nu poate fi restrictionat decat in masura in care aceste
informatii sunt confidentjale, clasificate sau protejate de un drept de proprietate intelectuala, potrivit legii.

(6) Prin exceptie de la prevederile alin.(5), dupa comunicarea rezultatului procedurii de atribuire, autoritatea contractant’ este obligata sa
permitd, la cerere, intr-un termen care nu poate depasi o zi lucrétoare de la data primiri cererii, accesul neangradit al oricirui ofertant la
raportul procedurii de atribuire, precum si la informatile din cadrul documentelor de calificare, propunerile tehnice si/sau financiare care
nu au fost declarate de catre ofertantj ca fiind confidentjale, clasificate sau protejate de un drept de proprietate intelectuala.

10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

NR. ANEXA CONTINUT ANEXA
1. Declaratie de confidentjalitate si impartialitate ...............ccccooccennn....
2. Proces verbal sedint de deSChidere ...........o..reereemrreerrereesneneenn.
3. Proces verbal evaluare oferte............ccoooueerivvereonrieennnnns
4. Comunicare rezultat procedura
5. Comunicare acceptare ofertd CAStIgatoare ...........co....eeveeererrevenne.
6.  DOCUMENt CONSEALALON .......cvvveeerrveeeresreesesiss s esssess s ssssesnennes
7. Referatul de necesitate ANEXa 2 ...........ccooeevvvveeerevemsrssessesissessssienenns

INDICATIV FORMULAR
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DECLARATIE de confidentialitate i impartialitate

SUDSEMNAIUIA ...o.cvieiirctii s er e e s s s se e eeasesesesseeseseneens —nascut/ala data

locul RASLErii........ocerrereercrrrreire e ,domiciliat/a

....................................................................................................................................................................... , cod numeric personal
............................................................................................................ , presedinte / membru in comisia de evaluare pentru achizitia
de ,SERVICII DE PAZA LA SEDIUL PRIMARIEI ORASULUI FIENI” - cod CPV 79713000-5 - Servicii de paza, la procedura
Proprie - Anexa 2 la Legea nr. 98/2016.

organizata de Primaria orasului Fieni, in temeiul art. 130 din HG nr. 395/2016, declar pe proprie raspundere, sub sanctiunea
falsului in declaratji urmatoarele:

a) nu defin pari sociale, pari de interes, actiuni din capitalul subscris al unuia dintre
ofertanti/concurenti/candidati sau subcontractantj;

b) nu fac parte din consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre
ofertanti/terti sustinatori sau subcontractantj;

c) nu am calitatea de sof/sofje, ruda sau afin, pana la gradul al doilea inclusiv, cu persoane care fac
parte din consilul de administratie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre ofertanti/terti
sustinatori/subcontractanti propusi;

d) nu am nici un interes de naturd sa afecteze impartialitatea pe parcursul procesului de
verificare/evaluare a candidaturilor/ofertelor.

Totodata, ma angajez ca voi pastra confidentialitatea asupra continutului ofertelor/candidaturilor, precum si asupra altor
informatji prezentate de catre operatorii economici a caror dezvaluire ar putea aduce atingere dreptului acestora de a-si proteja
proprietatea intelectuala sau secretele comerciale, precum si asupra lucrarilor comisiei de evaluare.

Tnteleg ca in cazul in care voi divulga aceste informatii sunt pasibil de incélcarea prevederilor Legii nr. 98/2016, a
legislatiei civile si penale.

(semnatura autorizata)
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PROCES-VERBAL al gedintei de deschidere a ofertelor

Incheiat astiz, ................ , Cu ocazia deschiderii ofertei depuse in vederea atribuirii
0 contractului de achizitie publica | |

0 incheierii acordului-cadru [
(se bifeaza optiunea aplicabild)
avand ca obiect achizitionarea de ...........cc.coeovereverveecerrrerennnn, =€0d CPV ....coovvrmrerverrrrininn,

Nr. Anunt de participare: .........cocovuvivrerrinnens
Valoarea totala estimata a achizitiei: ......................... lei fara TVA

Se utilizeaza licitatia electronica ca etapa finala a procedurii de atribuire:
Da|| Nul]

Comisia de evaluare numita prin Dispozitia nr. .............. dindatade..........co....... , compusa din:
Presedinte (cu drept de vot). ....................
- Membri:

Membrii de rezerva: e

a procedat astazi, ............. ] - IR - la sediul Primariei orasului Fieni din Fieni, str. Ing. Aurel Rainu, nr. 67, jud. Dambovita,
la deschiderea ofertelor depuse pentru atribuirea acordului cadru/contractului de achizitie publici de .................... - cod CPV

Presedintele comisiei de evaluare informeaza cé procedura de achiziie publica s-a organizat in conformitate cu prevederile:
1. Legii privind achizitiile nr. 98/2016, cu modificarile si completarile ulterioare;
2. Hotérérii nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului
de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016, privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

Presedintele comisiei de evaluare declara deschisa sedinta, da citire componentei comisiei si invita membrii acesteia sa reconfirme
declaratiile de confidentialitate si impartialitate care se anexeaza prezentului proces-verbal de deschidere.

S-au solicitat clarificari privind documentatia de atribuire: DA/NU
Contestatji depuse la documentatie/clarificari la documentatie/raspunsul autoritafii la solicitarile de clarificari primite de la operatorul
economic: DA/NU

Operatori economici au depus oferte astfel:
- in termenul limita: .............. o] - N

6 - cu oferta nr. PRIMARIA ORASULUI FIENI ................... , depusa in SEAP n ...................
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2) s - cu oferta nr. PRIMARIA ORASULUI FIENI .................... , depusd in SEAP N ........ccovunue .. ,
Oferte intarziate, urmatorii: ..........c.ocoeeeeviierirennne, INU este cazul

La sedinta de deschidere participa ofertantii si/sau reprezentantii imputerniciti ai acestora — DA/NU.

Se consemneaza lista documenteor depuse de operatorii economici si se da citire datelor pricipale ale ofertelor:

Lista documentelor depuse de
-] o ————

Lista documentelor depuse de
L o/ gR———

Operatorii economici ale caror oferte au fost respinse in cadrul sedintei de deschidere, precum si motivele respingerii
sunt urmatoarele:

Se solicita clarificari operatorilor economici: DA/INU
Nrcrt| Denumire economic  operator Motivul respingerii

Nu este cazul

Pregedintele comisiei de evaluare decalard inchise lucrarile sedintei de deschidere/descarcare a
ofertelor, urménd ca membrii acesteia, sa analizeze in detaliu ofertele, in sedinte ulterioare, in conformitate cu cele
stabilite prin documentatia de atribuire si cu clarificarile precizate la deschidere.

Drept care s-a incheiat prezentul proces-verbal in ........... exemplare in original.

Comisia de evaluare:

Presedinte(cu drept de VOt): ........cccocvveniviinenineinnnrnennns

Membri:

22




PROCEDURA OPERATIONALA COD: PO-ACH-03
UAT ORAS FIENI PROCEDURA PROPRIE PRIVIND EDITIA: aI-a REVIZIA: 4
ACHIZITIILE DE SERVICII DIN ANEXA 2
LA LEGEA 98/2016 PAGINA: 23/30
F-3
Nr.
Proces-verbal privind evaluarea ofertelor
Incheiat astazi, , CU ocazia evaluarii ofertelor depuse in vederea atribuirii contractului de achizitie publica
avand ca obiect achizitionarea de - Cod CPV
Nr. Anunt de participare: - Anexa 2
Valoarea totala estimata a achizifjei: lei fara TVA
Se utilizeaza licitatia electronica ca etapa finald a procedurii de atribuire: Da| |  Nu|X|
Comisia de evaluare numita prin Dispozitia nr. din data de , compusa din;
Nr. Nume gi prenume Rolul in cadrul comisiei de evaluare
1 Presedinte cu drept de vot
2 Membru
3. : Membru
4 Membru
5 Membru
a procedat astazi, , ora la sediul Primariei orasului Fieni, str. Ing. Aurel Rainu, nr. 67, jud. Dambovita, la
evaluarea  ofertelor  depuse  pentru  afribuirea  acordului  cadru/contractului  de  achiziie  publica  de

— Cod CPV .
Pregedintele comisiei de evaluare informeaza ca procedura de achizitie publica s-a organizat in conformitate cu prevederile:
1. Legii privind achizitiile nr. 98/2016, cu modificarile si completarile ulterioare;

2. Hotararii nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016, privind achizitiile publice, cu modificarile i completarile ulterioare;

3. Procedurii proprii privind achizitiile de servicii din Anexa 2 la Legea nr. 98/2016, inregistrata la nr. 4042 din 05.04.2021.
Pregedintele comisiei de evaluare declara deschisa sedinta.

Operatorii economici care au depus ofertele in termenul limita - ,ora , sunt urmatorii:
1.

Pentru inceput, Comisia de evaluare a procedat la verificarea modului in care ofertantii au indeplinit respectarea
conditiilor de participare, respectiv:

In continuare membrii comisiei de evaluare au procedat la evaluarea propunerilor tehnice, respectiv a urmatoarelor
documente:

In urma analizarii tuturor ofertelor comisia de evaluare a constatat ca
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In continuare , membrii comisiei de evaluare au trecut la analiza propunerilor financiare transmise de catre ofertanti
si stabilirea ierahiei acestora in functie de pretul ofertat.
A fost stabilita urmatoarea ierahie:

1.

2.

In conformitate cu criteriul de atribuire stabilit pentru aceasta procedura “pretul cel mai scazut” Comisia de evaluare
a hotarat desemnarea drept castigator a ofertantului situat pe locul
1in clasament cu o oferta de pret de , fara TVA

Presedintele comisiei de evaluare declara inchise lucrarile gedintei de evaluaree a ofertelor, urmand ca Responsabilul cu
Achizitiile Publice de la nivelul Primariei orasului Fieni sa solicite ofertantului incarcarea ofertei cu aceleasi caracterisitici si acelasi pret
cu care s-a castigat prezenta procedura pentru finalizarea procedurii de achizitie.
Drept pentru care s-a incheiat prezentul proces-verbal intr-un singur exemplar in original.

Comisia de evaluare

Presedinte cu drept de vot - Baboi lon lulian

Membru - Deftu Mihaela

Membru - Tincu lonela

Membru - Duta Florina Claudia

Membru - Zahariuc Eduard Andrei
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(05 1 { -
LR 3 ) C—
in atentia: ..
Referitor [a: Procedura ........cccccccevecerreceecnene.
Nr. /
COMUNICAREA
privind rezultatul procedurii de atribuire a contractului..........cccuussnererennne
Cétre
S.C.

Prin prezenta va facem cunoscut ca in urma evaludrii ofertelor depuse in cadrul procedurii de atribuire a
contractului de achizitie publica , COD CPV oferta dumneavoastra a fost
respinsa/admisibila dar nu a fost declarata cagtigatoare, deoarece

(motive)

Oferta desemnata castigatoare a fost cea depusa de

corespunzatoare din punct

de vedere al cerintelor documentatiei de atribuire si al carei pref este de

de oferta cagtigatoare).

lei. (dupd caz, punctajul realizat

Se vor comunica caracteristicile i avantajele relative ale ofertei declarate castigatoare in raport de oferta

sa.

Eventulalele contestatji se pot depune péna la data de.......... (se stabileste data limita in functie de valoarea

contractului)

Va multumim pentru participare si speram intr-o colaborare viitoare.

PRESEDINTE,
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(07 11 (U
Tel/Fax: ....cooevvverevvennns
Tn atentia: ...........evemeremismnneessssseen
Referitor la: Procedura .............ccoeeevvivvvenennns
1/ A Y A,
COMUNICARE

privind rezultatul procedurii de atribuire a contractului............ccovererinnenes

Catre,
S.C.

Prin prezenta va facem cunoscut ca in urma evaludrii ofertelor si aplicarii criteriului de atribuire la ofertele

depuse n cadrul procedurii de atribuire a contractului de achizifie publica COD CPV

, oferta dumneavoastra a fost declarata cagtigatoare, avand pretul de................ lei. (daca este cazul,
se specifica §i punctajul obtinut?).

Va invitdm n data de ,ora la sediul , pentru semnarea contractului de achizitie

publica (data se stabileste in functie de perioada de agteptare?).

De asemenea, va solicitam inainte de semnarea contractului sa transmitefj oferta tehnica si oferta financiars,
in original.

Va inform@m totodata ca, potrivit prevederilor art. 144 din HG nr. 395/2016, refuzul ofertantului declarat

cagtigator de a semna contractul este asimilabil situatiei prevézute la art. 167 alin. (1) lit. g) din Legea nr.98/2016.

Solicitati alte informatii la , persoana de contact

, (nume, prenume, telefon).

PRESEDINTE,

Compartiment Achizitii

1 Valabil in cazul aplicarii criteriului “cel mai bun raport calitate-pret”
2 Data se stabilegte tindnd cont de prevederile art. 59 din Legea nr. 101/2016
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Document constatator nr. .......cecuuneee emis in data ........cccevermrrennens
referitor la indeplinirea obligatiilor contractuale
oprimar ofinal

1. Contractant:

2.Calitatea in care a participat la indeplinirea contractului:
o contractant ' o contractant asociat

3. Procedura de achizitie/data organizarii:
4. Refuzul ofertantului castigator de a semna contractul:

oDa oNu Daca DA,

Informatii privind :

- data la care ar fi trebuit incheiat contractul - motivul
refuzului semnarii contractului

5. Numarul, data, obiectul gi pretul contractului:

6. Informatii' privind data:

-terminarii furnizarii produselor:

-terminarii prestarii serviciilor altele decéat serviciile de proiectare:

-terminarii prestarii serviciilor de proiectare:

-incheierii procesului verbal de receptie: 2
privind data:

7. Informatii

-expirarii perioadei de garantie a produselor:
-inchesierii procesului-verbal de receptie la terminarea lucrarilor proiectate:

-inchesierii procesului verbal de receptie finala a lucrérilor intocmit la expirarea perioadei de garantie a lucrarilor in
cauza:

8. Contractul a fost indeplinit in mod corespunzitor o Da oNu Daca NU,
Motivatie/motivatii :

a) abateri de la calitatea produselor/serviciilor/lucrarilor contractate:
b) nerespectarea termenelor contractuale de livrare produse/prestare serviciilexecutare lucrari:
din culpa
c) abateri de la respectarea normelor de securitate si sinitatea muncii, PSI, legislatia de protectia mediului:

d) altele

! valabil pentru documentul constatator primar
2 valabil pentru documentul constatator final

€) eventuale litigii $i modul lor de solutionare
f) rezlierea contractului : oDa oNu
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9. Prejudicii care au fost sau care ar fi putut fi aduse autoritétii contractante pe perioada derulrii contractului
(daca este posibil cuantificarea valorica a acestora) - nu este cazul.

Prezentul document constatator s-a eliberat in 2(doug) exemplare, in conformitate cu prevederile art. 166 alin.
(1) lit. b) din HG nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publicé/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

PRESEDINTE

Sef Serviciul Administrativ Coordonator Compartiment Achizitji,

Tntocmit,
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Nr. din data de Aprob,
PRIMAR
Compartimentul: ing. lulian TATULESCU
Referat de necesitate servicii Anexa 2
Subsemnatul avand functia de
in cadrul , in conformitate cu

prevederile art. 3 din Normele metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
public&/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice aprobate prin H.G. nr. 395/2016,

urmatoarelor servicii:

Va solicit intoducerea in Programul Anual de Achizitii Publice pentru anul in vederea achizitionarii, a

Nr. Denumire Servicii U.M. Cantitatea Pret unitar estimat - Valoarea totala
crt. Anexa 2 lei, fara TVA/U.M.- estimata - lei, fara TVA
(3X4)
1 2 3 4 5

LU o

Data la care se urmareste efectuarea (finalizarea) achizitiei:
Cod CPV

Argumentarea necesitatii efectuarii achizitiei:

Descrierea serviciilor - specificatii tehnice:

Data intocmirii:

Estimarea pretului unitar, respectiv a valorii totale estimate

Intocmit, Vizat,
Birou Contabilitate,
Numele si prenumele
Cap./Subcap./Art. bugetar
Functia
Vizat,
Semnatura

Responsabil achizitii publice
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